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1 AKAUN PENGGUNA 

1.1 Log Masuk 

1. Layari Sistem Fasiliti INTAN di alamat https://www.booking4u.intan.my/  dan klik pada ikon 

pengguna. Paparan Log Masuk akan dipaparkan. 

 

  

https://www.booking4u.intan.my/
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2. Masukkan No. KP dan Katalaluan dan klik pada butang Masuk.  

 

3. Setelah berjaya log masuk, nama akan dipaparkan pada menu sebelah kanan skrin.  
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1.2 Lupa Kata Laluan 

1. Sekiranya tidak berjaya log masuk, Klik pada Lupa Kata Laluan? 

 

2. Sila masukkan No.KP dan klik butang Semak.  
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3. Permintaan set semula kata laluan berjaya dihantar e-mel rasmi dan e-mel peribadi.  

 

 

4. Pengguna akan menerima notifikasi e-mel seperti contoh di bawah. Klik pada pautan Set 

Semula Katalaluan dan skrin Set Semula Katalaluan akan dipaparkan.  
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5. Masukkan katalaluan baharu dan pengesahan katalaluan baharu mengikut kriteria yang 

dipaparkan. Klik pada butang Simpan untuk set semula katalaluan. 

 

 

6. Satu tetingkap notifikasi akan diberikan bahawa set semula katalaluan telah berjaya dan klik 

pada butang OK.  
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1.3 Daftar Akaun Baru 

1.3.1 Daftar Sebagai Penjawat Awam 

1. Klik pada butang Daftar Baharu untuk daftar akaun baru.  

 

 

 

2. Masukkan No. MyKad tanpa ‘-‘ dan tekan pada butang Semak.  
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3. Pilih pilihan Kerajaan untuk daftar akaun Penjawat Awam dan klik butang Daftar. Pop-up 

Daftar Pengguna akan dipaparkan.  

 

 

4. Klik pada butang Teruskan untuk daftar pengguna. Skrin Daftar Pengguna Baharu akan 

dipaparkan. 

 

 

5. Sistem akan memaparkan borang Daftar Baharu Penjawat Awam yang maklumatnya dari 

HRMIS.  
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6. Masukkan Maklumat Diri, Maklumat Perkhidmatan, Maklumat Tempat Bertugas dan 

Tetapan Katalaluan. Tanda Pengakuan dan klik pada butang Daftar Pengguna.  

 

 
 

7. Pengguna boleh semak peti masuk (inbox) pada e-mel yang didaftarkan untuk 

mendapat pengesahan pendaftaran. 
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1.3.2 Daftar Sebagai Swasta 

 

1. Klik pada butang Daftar Baharu untuk daftar akaun baru.  

 

 

2. Masukkan No. MyKad tanpa ‘-‘ dan tekan pada butang Semak.  
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3. Pilih pilihan Swasta untuk daftar akaun swasta dan klik butang Daftar. Pop-up Daftar 

Pengguna akan dipaparkan.  

 

 

 

4. Klik pada butang Teruskan untuk daftar pengguna. Skrin Daftar Pengguna Baharu akan 

dipaparkan. 
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5. Masukkan Maklumat Diri, Maklumat Perkhidmatan, Maklumat Tempat Bertugas dan 

Tetapan Katalaluan. Tanda Pengakuan dan klik pada butang Daftar Pengguna.  

 

 
 

6. Pengguna boleh semak peti masuk (inbox) pada e-mel yang didaftarkan untuk 

mendapat pengesahan pendaftaran. 
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2 FASILITI 

2.1 Daftar Program 

1. Klik link di bawah Menu Fasiliti -> Program.  

 

 

 

2. Untuk daftar program, klik pada butang Program. Skrin Program akan dipaparkan. 
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3. Masukkan maklumat pada ruang disediakan dan klik pada butang Simpan. Klik pada butang 

Semula untuk batal. 

 

 

 

4. Klik pada butang Simpan untuk daftar program. Klik butang Batal jika tidak ingin daftar 

program. 
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2.2 Kemaskini Program 

1. Klik link di bawah Menu Fasiliti -> Program.  

 

 

2. Untuk kemaskini program, klik pada ikon Terperinci. Skrin Tempahan Fasiliti akan 

dipaparkan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



17 
 

3. Klik pada butang Kemaskini Program dan skrin Kemaskini Program akan dipaparkan.  

 

 

4. Kemaskini maklumat program dan klik pada butang Kemaskini untuk menyimpan maklumat 

yang telah dikemaskini. Klik pada butang Kembali untuk batal.  
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5. Klik pada butang Simpan untuk simpan maklumat yang telah dikemaskini. Klik pada butang 

Batal untuk batal.  

 

 

2.3 Tempah Fasiliti 

2.3.1 Tempahan Fasiliti Dewan 

1. Untuk tempahan fasiliti, klik pada ikon Terperinci. Skrin Tempahan Fasiliti akan 

dipaparkan. 
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2. Untuk tempahan fasiliti dewan, klik pada kategori fasiliti Dewan dan klik pada butang 

Mohon. Skrin Tempahan Fasiliti Dewan akan dipaparkan. 
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3. Masukkan maklumat carian pada ruang disediakan dan klik pada butang Semak.  

 

 

 

4. Senarai Dewan dipaparkan di sebelah kiri dan klik pada butang Mohon pada dewan yang 

ingin ditempah. 
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5. Masukkan maklumat pada ruang yang disediakan dan klik pada butang Pilih.  

 

 
 

 

6. Maklumat permohonan dipaparkan pada Permohonan dan klik pada butang Simpan.  
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7. Klik pada butang Simpan untuk daftar permohonan. Klik butang Batal untuk batal.  

 

 

8. Satu tetingkap notifikasi akan diberikan bahawa daftar permohonan telah berjaya dan klik 

pada butang OK.  
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9. Untuk batal tempahan fasiliti dewan, klik pada kategori fasiliti Dewan. Skrin akan 

memaparkan maklumat terperinci tempahan fasiliti.  

 

 

10. Klik pada butang Batal untuk batal tempahan fasiliti.  
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11. Klik pada butang Batal untuk batal permohonan. Klik pada butang Kembali untuk kembali ke 

skrin sebelumnya.  

 

 

2.3.2 Tempahan Fasiliti Asrama 

1. Untuk tempahan fasiliti asrama, klik pada kategori fasiliti Asrama dan klik pada butang 

Mohon. Skrin Tempahan Fasiliti Asrama akan dipaparkan.  
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2. Untuk memuat naik senarai peserta, klik Muat Naik dan klik pada butang Format Excel dan 

fail format excel akan dimuat turun.  

 

 

3. Masukkan maklumat di dalam fail format excel dan muat naik senarai peserta. Maklumat 

peserta akan dipaparkan pada Permohonan di sebelah kanan.  
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4. Untuk isi maklumat peserta, klik Isi Maklumat dan masukkan maklumat pada ruang yang 

disediakan dan klik pada butang Tambah.  

 

 

5. Maklumat peserta akan dipaparkan pada Permohonan di sebelah kanan. Pilih maklumat 

Kategori dan klik pada butang Simpan.  
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6. Klik pada butang Simpan untuk daftar permohonan. Klik butang Batal untuk batal.  

 

 

7. Satu tetingkap notifikasi akan diberikan bahawa daftar permohonan telah berjaya dan klik 

pada butang OK.  
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8. Untuk batal tempahan fasiliti asrama, klik pada kategori fasiliti Asrama. Skrin akan 

memaparkan maklumat terperinci tempahan fasiliti.  

 

 

9. Klik pada butang Batal untuk batal tempahan fasiliti.  
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10. Klik pada butang Batal untuk batal permohonan. Klik pada butang Kembali untuk kembali ke 

skrin sebelumnya.  

 

 

2.3.3 Tempahan Fasiliti Sajian 

1. Untuk tempahan fasiliti sajian, klik pada kategori fasiliti Sajian dan klik pada butang Mohon. 

Skrin Tempahan Fasiliti Sajian akan dipaparkan. 
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2. Masukkan maklumat di Senarai Sajian dan klik pada butang Tambah.  

 

 

 

3. Maklumat permohonan yang dimasukkan akan dipaparkan di Senarai Pilihan dan klik pada 

butang Simpan.  
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4. Klik pada butang Simpan untuk daftar permohonan. Klik butang Batal untuk batal.  

 

 

5. Satu tetingkap notifikasi akan diberikan bahawa daftar permohonan telah berjaya dan klik 

pada butang OK.  
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6. Untuk batal tempahan fasiliti sajian, klik pada kategori fasiliti Sajian. Skrin akan memaparkan 

maklumat terperinci tempahan fasiliti.  

 

 

7. Klik pada butang Batal untuk batal tempahan fasiliti.  
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8. Klik pada butang Batal untuk batal permohonan. Klik pada butang Kembali untuk kembali ke 

skrin sebelumnya.  

 

 

2.3.4 Tempahan Fasiliti Makmal 

1. Untuk tempahan fasiliti makmal, klik pada kategori fasiliti Makmal dan klik pada butang 

Mohon. Skrin Tempahan Fasiliti Makmal akan dipaparkan.  
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2. Masukkan maklumat carian pada ruang disediakan dan klik pada butang Semak.  

 

 

 

3. Senarai Makmal dipaparkan di sebelah kiri dan klik pada butang Mohon pada makmal 

yang ingin ditempah.  

 

 

4. Masukkan maklumat pada ruang yang disediakan dan klik pada butang Pilih.  
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5. Maklumat permohonan dipaparkan pada Permohonan dan klik pada butang Simpan.  

 

 
 

7. Klik pada butang Simpan untuk daftar permohonan. Klik butang Batal untuk batal.  
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8. Satu tetingkap notifikasi akan diberikan bahawa daftar permohonan telah berjaya dan klik 

pada butang OK.  
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9. Untuk batal tempahan fasiliti makmal, klik pada kategori fasiliti Makmal. Skrin akan 

memaparkan maklumat terperinci tempahan fasiliti.  

 

 

10. Klik pada butang Batal untuk batal tempahan fasiliti.  
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11. Klik pada butang Batal untuk batal permohonan. Klik pada butang Kembali untuk kembali ke 

skrin sebelumnya.  

 

 

2.3.5 Tempahan Fasiliti Bilik 

1. Untuk tempahan fasiliti bilik, klik pada kategori fasiliti Bilik dan klik pada butang Mohon. 

Skrin Tempahan Fasiliti Bilik akan dipaparkan.  
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2. Masukkan maklumat carian pada ruang disediakan dan klik pada butang Semak.  

 

 

 

3. Senarai Bilik dipaparkan di sebelah kiri dan klik pada butang Mohon pada bilik yang ingin 

ditempah.  

 

 

4. Masukkan maklumat pada ruang yang disediakan dan klik pada butang Pilih.  
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5. Maklumat permohonan dipaparkan pada Permohonan dan klik pada butang Simpan.  

 
 

 

11. Klik pada butang Simpan untuk daftar permohonan. Klik butang Batal untuk batal.  
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12. Satu tetingkap notifikasi akan diberikan bahawa daftar permohonan telah berjaya dan klik 

pada butang OK.  

 

 

 

 



42 
 

13. Untuk batal tempahan fasiliti bilik, klik pada kategori fasiliti Bilik. Skrin akan memaparkan 

maklumat terperinci tempahan fasiliti.  

 

 

14. Klik pada butang Batal untuk batal tempahan fasiliti.  
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15. Klik pada butang Batal untuk batal permohonan. Klik pada butang Kembali untuk kembali 

ke skrin sebelumnya.  

 

 

2.3.6 Tempahan Fasiliti Kenderaan 

1. Untuk tempahan fasiliti kenderaan, klik pada kategori fasiliti Kenderaan dan klik pada 

butang Mohon. Skrin Tempahan Fasiliti Kenderaan akan dipaparkan. 
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2. Masukkan maklumat pada ruang yang disediakan di Butiran Permohonan dan klik pada 

butang Tambah.  

 

 

3. Maklumat yang telah dimasukkan akan dipaparkan di Senarai Permohonan dan klik pada 

Simpan.  
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4. Klik pada butang Simpan untuk daftar permohonan. Klik butang Batal untuk batal.  

  

 

5. Satu tetingkap notifikasi akan diberikan bahawa daftar permohonan telah berjaya dan klik 

pada butang OK.  
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6. Untuk batal tempahan fasiliti kenderaan, klik pada kategori fasiliti Kenderaan. Skrin akan 

memaparkan maklumat terperinci tempahan fasiliti.  

 

 

7. Klik pada butang Batal untuk batal tempahan fasiliti.  

 

 

 

 

 



47 
 

8. Klik pada butang Batal untuk batal permohonan. Klik pada butang Kembali untuk kembali ke 

skrin sebelumnya.  

 

 

2.3.7 Tempahan Fasiliti Kemudahan Sukan 

1. Untuk tempahan fasiliti kemudahan sukan, klik pada kategori fasiliti Kemudahan Sukan dan 

klik pada butang Mohon. Skrin Tempahan Fasiliti Kemudahan Sukan akan dipaparkan. 
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2. Masukkan maklumat carian pada ruang disediakan dan klik pada butang Semak.  

 

 

 

 

 

3. Senarai Sukan dipaparkan di sebelah kiri dan klik pada butang Mohon pada kemudahan 

sukan yang ingin ditempah.  

 

 

4. Masukkan maklumat pada ruang yang disediakan dan klik pada butang Pilih.  
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5. Maklumat permohonan dipaparkan pada Permohonan dan klik pada butang Simpan.  
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9. Klik pada butang Simpan untuk daftar permohonan. Klik butang Batal untuk batal.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Satu tetingkap notifikasi akan diberikan bahawa daftar permohonan telah berjaya dan klik 

pada butang OK.  
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11. Untuk batal tempahan fasiliti kemudahan sukan, klik pada kategori fasiliti Kemudahan Sukan. 

Skrin akan memaparkan maklumat terperinci tempahan fasiliti.  
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12. Klik pada butang Batal untuk batal tempahan fasiliti.  

 

 

13. Klik pada butang Batal untuk batal permohonan. Klik pada butang Kembali untuk kembali ke 

skrin sebelumnya.  
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2.4 Ringkasan Permohonan 

1. Untuk melihat ringkasan permohonan, klik pada butang Ringkasan. Skrin Ringkasan 

Permohonan akan dipaparkan.  

 

 

 

2. Klik butang Muat Turun untuk memuat turun ringkasan permohonan. Klik butang Cetak untuk 

mencetak ringkasan permohonan.  
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2.5 Kalendar Fasiliti 

1. Klik link di bawah Menu Fasiliti -> Kalendar Fasiliti. Kalendar Fasiliti akan dipaparkan. 

 

 

2. Masukkan maklumat pada ruang disediakan dan klik butang Semak.  
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3. Paparan senarai permohonan fasiliti akan dipaparkan.  
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4. Untuk memaparkan maklumat terperinci permohonan fasiliti, klik pada senarai yang 

berkenaan. Klik pada butang Kembali untuk batal.  

 

 

2.6 Penilaian 

1. Klik link di bawah Menu Fasiliti -> Program.  
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2. Untuk membuat penilaian fasiliti, klik pada ikon Terperinci. Skrin Tempahan Fasiliti akan 

dipaparkan. 

 

 

3. Klik pada butang Penilaian untuk membuat penilaian. Skrin Penilaian Fasiliti akan 

dipaparkan.  
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4. Masukkan butiran peribadi dan klik butang Mula Menilai. Skrin Penilaian akan dipaparkan.  

 

 

5. Masukkan penilaian dan klik pada butang Hantar. 
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6. Klik pada butang Simpan untuk hantar penilaian. Klik butang Batal untuk batal.  
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7. Satu tetingkap notifikasi akan diberikan bahawa penilaian telah berjaya dan klik pada butang 

OK.  

 

 


